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Painel de Negocios

Como publicar as licitagdes, contratos e parcerias
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Tipo de processo correto

Certifigue-se que o0 processo em que esta
ocorrendo a instrugcao do procedimento possui

habilitado para ele a funcao de publicar no painel
de negdcios
Para isso, cligue no numero do processo e veja se
na barra de acdes aparece o bot3o (] .
Se nao aparecer, altere o tipo do processo para
outro de mesmo tipo com o termo (Pubnet) ao
final.
Para garantir a ligacao cronoldgica dos eventos do Painel de
Negdcios e do Pubnet vocé devera migrar os dados.
Se o processo foi iniciado antes de 01/04 e teve andamento no
sistema anterior, faca a pesquisa por meio do botao "Consultar
Pubnet", e insira dados para localizacao do procedimento no
Pubnet.
Aguarde o sistema apresentar os eventos. Selecione ‘
0s eventos a serem migrados para a nova base e
cliqgue em "migrar".
Atualizando a pagina, o documento "Dados de
migrag¢ao de evento Pubnet " sera inserido na arvore
do processo com os dados dos eventos migrados. Se
for preciso fazer a publicacao, assine o documento e
agende a publicacao clicando no . |
Para registrar um novo evento, clique em "Registrar
evento". Uma lista de eventos relacionados ira ser
apresentada. Escolha a opcgao desejada, preencha o
formulario com as informacgdes necessdrias e salve. Um
documento interno sobre o evento sera inserido na
arvore do processo.
Para cada registro de evento sera gerado um
documento interno na arvore do processo. Ele
devera ser assinado e somente aparecera no
Painel de Negdcios apds ser publicado.
Para isso, agende a publicacao clicando no botao
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Painel de Negodcios

Como alterar o tipo de processo em andamento
no SEI para ter acesso a funcgéao [@°?

Passo 1

Tipo do Processo

Verifigue se o tipo de processo em
andamento tem disponivel a ferramenta
Controle de Negdcios Publicos. Clique no
nUmero do processo € veja se aparece a

funcao :

Passo 2
Tipos associados a eventos

Se a funcao estiver acessivel, realize o
procedimento de registro de evento.

Caso nao esteja, sera necessario alterar para um
dos tipos que possuem as palavras (espelho
pubnet) ao final, de forma que melhor reflita o
procedimento tratado no processo.

Passo 3
Alterando o Processo

Para alterar, cligue no numero do processo,
va até o icone "Alterar Processo".

Na opcao "Tipo de Processo", abra a lista e
procure pela alternativa analisada
anteriormente. Selecione e clique em salvar.

Passo 4
Consultar E-Negodcios

Pronto, ao alterar para modalidade e tipo de
processo disponivel para publicacdao em
Painel de Negdcios, a funcao estara
acessivel. Clique nela, va na opc¢ao
Consultar E-Negdcios" e preencha os
campos de busca. Os dados de eventos
inseridos no sistema anteriormente serao
apresentados. Neste caso, siga 0s
procedimentos de migracao de registros
para o SEI.

Passo 5
Registrar Eventos

Aposs os dados e alteracdes, faca as insercdes
dos eventos necessarios. Cligue novamente
na funcao, se for preciso, e acesse "registrar
eventos". Escolha a opcao desejada e
preencha com os dados.

Nao esqueca que apos a finalizacao, o
documento de evento serd inserido no
processo. E para publicagcao, o mesmo deve
ser assinado e depois agendado para

publicar clicando no (@ .
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